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IMPORTANTE: Antes de presentar la 
oferta/propuesta deberán registrase en el Sistema 

Quantum, para lo cual se adjunta la guía de registro 
en un documento separado. 
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1. Como presentar una oferta para un 

proceso público



1. Ingrese al portal (http://supplier.quantum.partneragencies.org) con su 
usuario y contraseña:



2. Haga click en el ícono de “Supplier Portal” (portal de proveedores)



3. Seleccione la opción “Negotiations” y haga click en “View Active Negociaciones”
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4. En la página de búsqueda digitar “UNDP-BOL” para visualizar todos los procesos convocados 
por la oficina del PNUD en Bolivia. Seleccionar en “Response Receive (Invitación recibida)” la 
opción “No”.  Luego hacer click en “Search” (buscar).
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5. El sistema listará todos los procesos vigentes. Seleccione el evento que sea de 
su interés. La búsqueda puede realizarse por número de negociación, título 
del proceso, fecha de publicación, fecha de cierre de la convocatoria.



6. Al ingresar a la negociación encontrará esta pantalla con un menú compuesto por 4 
secciones

IMPORTANTE: Con esta vista no le será posible editar, tiene que estar en el modo “Create
Response” para poder ingresar su Información.



1. Cover Page: aquí encontrará la carta de invitación la que contiene información
general del proceso (negociación) como: Título del proceso, nombre del proyecto, e
información general del portal.

2. Overview: aquí podrá encontrar información referente al: cronograma del proceso,
forma de adjudicación (por item, por lote, etc.), términos de pago, la moneda de la
oferta, y reglas de importación para el caso de bienes.

3. Requirements: aquí encontrará información específica sobre el proceso tal como:
Términos de referencia y la forma de evaluación. En esta sección deberá completar
los formularios y adjuntar los anexos que conformarán su propuesta técnica y
económica (el desglose de costos). Tenga en cuenta que para el caso de Solicitudes
de Propuesta (SDP) el archivo con el desglose de costos deberá estar encriptado.

4. Lines: aquí deberá ingresar el monto de su oferta por productos y verificar que el
monto final coincida con lo descrito en el archivo correspondiente a su desglose de
costos. Para el caso de las SDP deberá ingresar sus costos sin ninguna restricción ya
que el sistema ocultará automáticamente el monto hasta pasar a la segunda etapa
del proceso de evaluación.



IMPORTANTE: En la parte superior derecha de todas las ventanas se indica la fecha de inicio
del proceso (Open Date) y de cierre del proceso (Close Date). Tenga en cuenta esta
Información, pues es Sistema Cierra de manera automática y si no terminó de cargar y enviar
su oferta dentro del plazo, esta no será considerada.



7. Seleccione “Create Response” esto le permitirá editar y generar un borrador de
oferta/propuesta. Se recomienda siempre crear un borrador de oferta, pues esto habilita
la opción de recibir cualquier comunicación relacionada con el proceso dentro del
sistema. Siempre podrá editar su oferta/propuesta antes de enviarla.

IMPORTANTE: Cada vez que quiera editar su oferta guardada, deberá dar click en “create
response”, esto no generará una nueva respuesta, solo le permitirá ingresar al modo de
edición del Sistema.



8. Al crear una Respuesta (Respond), se le abrirá la siguiente página. Ingrese el “Reference 
Number” (aquí podrá incluir alguna referencia que le permita buscar en forma rápida el 
borrador de su oferta). De “Save”.
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8. Si desea salir del modo de edición, haga click en “Title” (título del proceso), 
esto lo/la llevará a la página de inicio (overview).



9. En modo de edición (luego de hacer click en “Create Response”) puede navegar por
las secciones a través de los círculos que aparecen en la parte superior de la pantalla
o dando click en los botones “back” y “next” en el menú superior.

En modo edición, deberá responder a todas las preguntas y adjuntar los documentos de
sustento de la sección 2 e ingresar el monto de su oferta en la sección 3. Si no completa esta
Información, el Sistema no le permitirá enviar su oferta.



10. Tenga en cuenta que la Sección 2. Requirements, está compuesta a su vez de varias 
secciones que requieren de su atención. Podrá navegar entre estas secciones con la 
flecha de avanzar y retroceder que se encuentra junto al cuadro con el nombre de la 
sección, a la mano derecha de la ventana.



11. Responda cada una de las preguntas que presenta el sistema y adjunte la
documentación que corresponda, de ser el caso.



12. Tenga en cuenta que la Sección 3. Lines, los montos que ingrese deben ser los mismos 
que consigne en el Desagregado de Precios/TDR anexo en la Sección 2. Requirements.



13. Luego de completar la información solicitada (responder todos los cuestionarios y adjuntar
los anexos solicitados), dele click en “Submit” para que su oferta/propuesta pueda ser
considerada. El sistema le confirmará que su oferta ha sido enviada.

IMPORTANTE: Sin este paso su oferta no será recibida y por tanto no podrá ser considerada en el proceso.



2. Como presentar una oferta para un 

proceso por invitación



1. Llegará un correo desde el sistema informándole que ha sido invitado a participar en una
negociación. Al final del correo podrá encontrar adjunta las bases del proceso para su revisión.



2. Una vez revisada las bases y en caso de estar interesado, le da click al botón verde de “accept
invitation” o “responder” y esto abrirá un correo de respuesta, darle enviar. Con esta acción
habrá confirmado su interés en el proceso.
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3. Para acceder al sistema y empezar a preparar su oferta, puede ingresar a la plataforma
Quantum y buscar el proceso como indicado en las diapositivas previas, o ingresar con el link
que le llega por mail en la invitación, haciendo click en las letras azules.



4. Ingrese con su nombre de usurario y contraseña:



En adelante aplican las diapositivas de la página 10 a la 20.



3. Como continuar con la 

presentacion de mi oferta cuando se 

emite una enmienda



• Cuando existe una enmienda, el sistema pedirá al postor que la revise y confirme que la ha
revisado antes de continuar con la edición/envío de su oferta.

• Deberá ir a Acciones > Respond > Acknowledge Amendments.



• Revisar los cambios introducidos con la enmienda.
• Hacer click en “Acknowledgment”
• Hacer click en el botón submit.
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IMPORTANTE: Este submit no es para enviar su oferta, es solo para confirmar que ha leído la enmienda.



Finalmente aparece un mensaje para confirmar que ya revisó la enmienda. Darle “Yes” y
continuar con la edición de su oferta.



4. Como cambiar el idioma en la 

plataforma Quantum 



Como cambiar el idioma en la plataforma Quantum
En la parte superior derecha hay un recuadro con sus iniciales. Haga click y aparecerá un menú,
elegir “Set Preferences”, aparecerá un nuevo menú, elegir “Language”:
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Seleccionar el idioma de su preferencia y finalmente darle “Save and Close”



5. Recomendaciones



Recomendaciones
1. Se recomienda realizar en envío de la oferta/propuesta un días antes del cierre:

• Si lo realiza con mucha anticipación, es posible que se emitan enmiendas y
automáticamente la oferta/propuesta presentada será devuelta por lo que
tendrá que revisar y volverla a enviar.

• Si realiza el envío el mismo día de la fecha del cierre podría quedarse sin
enviarla ya que el sistema se cierra de manera automática en la fecha
indicada y no considera si usted se encuentra en el proceso de
elaboración/envío de su oferta/propuesta.

2. Para ver la versión en pdf completa de la invitación seleccione: “Actions>View
Supplier pdf”.



GRACIAS


